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 مقدمه: 

با فرآیندهای    د واحدهای فناور دانشگاه الزهرا)س(مرکز رشها و واحدهای مستقر در    این دفترچه راهنما با هدف آشنایی هسته

 ست. ی استقرار تدوین شده ا در طول دوره لازمکاری، خدمات مرکز رشد و اقدامات 

 

 تعاریف  ➢

 مرکز رشد فناوری  •

واحدهای  ها و    با ارائه خدمات حمایتی از ایجاد و توسعه فناوری و نوآوری توسط کارآفرینان و نوآورانی که در قالب هسته 

 .کند  کنند و اهداف اقتصادی مبتنی بردانش و فناوری دارند، پشتیبانی می های مختلف فعالیت می فناور در زمینه 

 هسته فناور  •

های کاری متشکل از تعدادی دانش آموخته با زمینه کاری مشخص که درصدد تشکیل یك مؤسسه حقوقی یا تثبیت    تیم

ها پس از طی دوره رشد مقدماتی و ثبت شرکت،    ر فناوری هستند. این هستهایده کاری برای ایجاد یك حرفه مبتنی ب

 .تبدیل به واحد فناوری خواهند شد

 واحد فناور  •

رشد    مرکزمنظور شرکتها، مؤسسات، واحدهای تحقیق و توسعه و یا سایر اشخاص حقوقی تحت پوشش یا مستقر در  

در   مراحل رسمی  که طی  می  مرکز رشدهستند  از  شوند    پذیرفته  مستقل  به    مرکز و هویت حقوقی  توجه  با  و  دارند 

اساسنامه و یا سایر اسناد قانونی خود در زمینه کسب و کار با محوریت یك ایده نو و یا مستخرج از تحقیقات کاربردی و  

از  )ای، طراحی مهندسی، مهندسی معکوس، انتقال و مدیریت فناوری و یا ارائه خدمات تخصصی کسب و کار    توسعه

 .کنند  کردن نتایج تحقیقات فعالیت می به منظور تجاری (وری تا بازارفنا

 

 خدمات مرکز رشد  ➢

 خدمات پشتیبانی و تامین فضای اداری  •

 رسانی اطلاع  خدمات  •

 مالی تسهیلات  •

 آموزشهای تخصصی و مشاوره  •

 سایر خدمات مرتبط با توسعه، رشد و ارتقای هسته ها و واحدهای فناور  •

 



 

 
  مرکز رشد واحدهای فناور دانشگاه الزهرا)س( 

4 
 

 

 

 

 در مرکز رشد مراحل حمایت از ایده ها  ➢

 :ستقرار در مرکز رشد و برخورداری از حمایت های موجود در دو مرحله صورت می پذیردا      

 

 

 دوره رشد مقدماتی  ❖

ماهه است که در آن به افراد، گروه ها و یا شرکت های مستعدی که دارای ایده های نوآورانه هستند، مشاوره و    6ای    دوره

برای آشنایی با بازار، شناسایی گروه کاری، پرورش و تثبیت ایده کاری و ایجاد هویت های حقوقی مستقل    لازمآموزش های 

دوره رشد    تسهیلات ماه قابل تمدید است. در حال حاضر    9مرکز حداکثر تا  زمان این دوره با تصویب مدیر   .  داده می شود

  بر اساس عملکرد و پیشرفت کار پرداخت می   بر با درخواست واحد فناور و  باشد که  میلیون ریال می  50  سقف  مقدماتی تا

 .وره رشد وارد شوند در صورت موفقیت در این دوره و کسب هویت مستقل حقوقی، واحدهای نوپا می توانند به د .گردد

 

 دوره رشد ❖

جهت حضور   لازم در طی دوره رشد یك شرکت نوپا با تیم و توان مناسب با تعقیب و توسعه ایده فناورانه خود، توانایی های 

خود به بازار را کسب کرده و نهایتا به یك مجموعه فعال و موفق اقتصادی تبدیل می شود.   محصولات فعال در بازار و ارائه  

بر اساس عملکرد شرکت   با درخواست واحد فناور و  میلیون ریال می باشد که 250رشد   دوره  تسهیلات حاضر سقف در حال 

 .گردد و پیشرفت کار پرداخت می

 

 فرآیند پذیرش در دوره رشد مقدماتی ➢

 شرایط اولیه پذیرش ▪

 داشتن ایده محوری مبتنی بر فناوری با قابلیت تجاری سازی  -

 مرتبط با ایده و فعالیت حداقل یك متخصص بصورت تمام وقت داشتن تیم با تخصص  -

 تصمیم و برنامه ریزی برای تجاری سازی ایده  -

 

 فرایند پذیرش  ▪

 ایده کارى،  گروه به  مربوط  اطلاعات  کردن  آماده  شرایط،  احراز  صورت  در  و پذیرش شرایط  دقیق مطالعه -

 شرکت  اطلاعات   و محورى
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 رشد   مرکز به  متقاضی توسط پذیرش تقاضای  فرم ارسال   و تکمیل -

 رفع نواقص احتمالی طرح توسط متقاضی -

 رشد  مرکز پذیرش و جذب  کمیته اعضای   توسط طرح   ارزیابى -

   پس از بررسی اولیه طرح در کمیته جذب و پذیرش جمع بندی نظر داوران -

 ایده محوری  از مصاحبه با پذیرفته شدگان در مرحله اولیه جهت دفاع   جلسه برگزارى -

 متقاضی  ورود چگونگی و  پذیرش به منظور نهایی طرح در شورای فناوری مرکز رشد  بررسی -

 قرارداد امضای  از  پس و  رشد  مرکز شورای  تایید ،  مدارک تکمیل از  پس رشد مرکز  در متقاضی  استقرار   -

 یکبار  ماه  شش  هر مرکز هایدستورالعمل  و نامهآیین   اساس بر  هاپروژه  و هافعالیت  پیشرفت  مداوم   ارزیابی -

 

 

 برای عقد قرارداد استقرار در دوره رشد مقدماتی   لازمدارک  م ▪

 ها، مدارک تحصیلی و یا گواهی اشتغال به تحصیل زومه ر -

 تیم کاری )مؤسسین(  و پایان خدمت کارت ملی  ،فتوکپی شناسنامه -

 قطعه( )1اعضای تیم  3*4عکس  -

 جلسه تشکیل تیم ) هیات مؤسس( و معرفی نماینده تیم  مدارک ثبت شرکت در صورت وجود و یا صورت  -

 آورانه مدارک و گواهی ثبت اختراع، تاییدیه ها و مجوزهای مرتبط با ایده فن   -

 ه آورانسوابق پژوهشی وگزارش علمی در رابطه با ایده فن  -

 و دریافت قرارداد از کارشناس    مراجعه به مرکز  -

 میلیون ریال بابت ضمانت اجرای قرارداد  50سفته به مبلغ  -

 

 در دوره رشد مقدماتی لازماقدامات   ➢

هسته های مستقر در دوره رشد مقدماتی می بایست بر اساس جدول زیر اقدامات الزم را جهت ورود به دوره رشد  

 .انجام دهند 

 کاری تکمیل تیم  •

 ( BP)تدوین طرح کسب و کار  •

 اقدام جهت ثبت شرکت  •

 انجام تحقیقات ،آزمایشات و اقدامات مربوط به امکان سنجی ایده محوری  •

 تحقیقات بازار  •

 حضور فعال در مرکز رشد  •

 شرکت در دوره های آموزشی  •

 شرکت در نمایشگاه ها و جشنواره های مرتبط به تشخیص مدیر مرکز رشد  •
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 کامل از مجوزها و استانداردهای الزامی و فرآیند اخذ مجوز  اطلاعات کسب  •

 ارائه مدارک و مستندات کامل جهت ورود به دوره رشد شامل پاورپوینت، مدارک ثبتی شرکت، مدارک  •

 ) ابتدای ماه ششم( همکاران، مستندات ثبت اظهارنامه اختراع 

 

 ضوابط و مقررات حضور و فعالیت در مرکز رشد  ➢

، حضور  اسلامی اخلاقدر جهت اجرای ایده محوری، رعایت اصول  تلاشها در طول مدت استقرار شامل   تعهدات هسته

 .فعال و موثر در دفتر اداری و ... می باشد

خواهد شد و هسته های فناور در زمان های  اعلامساعات کاری از طریق مرکز رشد به هسته های فناور  •

 . باشند یتعیین شده مجاز به حضور در دفتر اداری م

تکمیل و به مرکز رشد تحویل گردد.   "فرم خروج اموال"برای ورود و خروج اموال به مرکز رشد، می بایست  •

 .پس از تأیید و امضای مدیر مرکز رشد، امکان جابه جایی اموال وجود دارد

 

 ارائه گزارش های عملکرد  ➢

مراحل پیشرفت کار خود در قالب فرم های  واحدهای فناور مستقر می بایست هر شش ماه یکبار گزارش دقیقی از  

مصوب مرکز رشد تکمیل و به کارشناس مرکز ارائه نمایند. ) فرم گزارش پیشرفت کار در سایت مرکز رشد در دسترس  

 می باشد( 

 

 شرایط خروج از دوره رشد مقدماتی ➢

 دستیابی به اهداف دوره رشد مقدماتی -1

 تکمیل تیم کاری و ثبت حقوقی شرکت  •

 برنامه کاری برای ورود  به دوره رشد تهیه  •

 عدم دستیابی به اهداف دوره رشد مقدماتی  -2

 عدول از ضوابط مراکز رشد  -3

 درخواست واحد فناور مبنی بر عدم تمایل به ادامه فعالیت در مرکز رشد -4
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 فرآیند دوره ی رشد مقدماتی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

رشداعلام پذیرش  متقاضی در مرکز   

تهیه پیش نویس و انعقاد قرارداد استقرار مرکز 

 رشد

به  حمایت ها آموزشها و نظارت های لازمارائه 

  ماه 9الی  6مدت 

 تحویل مستندات ذیل جهت ورود به مرحله رشد:

 الف: برنامه کسب وکاردوره سه ساله استقرار در مرکز

 ب: گزارش عملکرد استقرار دوره رشد مقدماتی

 ج: معرفی تیم کاری مستقر در مرکز رشد

 چ: تکمیل کاربرگ دوره رشد

مدارک حقوقی ثبت شرکت ) اساسنامه، روزنامه رسمی(ح:   

بررسی مستندات جهت 

ورود به مرحله رشد در 

 شورای مرکز رشد  

نواقص با تکمیل  

مستندات بر 

 طرف می شود؟

توسط مرکز رشد پذیرش در دوره رشد توسط مرکز رشد اعلام عدم پذیرش   

 تسویه حساب مالی

 خروج از مرکز رشد 



 

 
  مرکز رشد واحدهای فناور دانشگاه الزهرا)س( 

8 
 

 

 

 فرایند ورود به دوره رشد  ➢

پس از طی دوره رشد مقدماتی، بر اساس عملکرد هسته یا واحد فناور نسبت به ادامه فعالیت در دوره رشد و یا خروج  

از مرکز اقدام خواهد شد. جهت ورود به به دوره رشد و برخورداری از تسهیلات و حمایت های مرکز در این مرحله،  

ه  مرکز رشد ارائه داده و در جلسه شورای مرکز رشد برنامواحدهای فناور می بایست مدارک و مستندات لازم را به 

 کسب و کار خود را تشریح نمایند. 

فعالیت گروه جهت تکمیل نمونه محصول در دوره رشد مقدماتی، ترکیب اعضای شرکت از نظر تعداد و تخصص، اخذ  

رکز رشد از شاخص های ارزیابی  مجوزها و استانداردهای محصول، اخذ تاییدیه دانش بنیانی، ثبت اختراع، تعامل با م

 واحد فناور جهت ورود به دوره رشد و یا خروج از مرکز  می باشد. 

 مدارک لازم جهت عقد قرارداد دوره رشد: •

 مدارک ثبتی شرکت  -1

 سفته جهت عقد قرارداد  -2

 ( BPطرح کسب و وکار )  -3

 اهداف و شاخص های دوره رشد  •

شرکت برای ادامه حیات مستقل با تشکیل یك سازمان با  دستیابی به رشد سازمانی و ساختاری: توانایی  -1

 اجزاء مشخص و تکمیل نیروی انسانی

دستیابی به رشد علمی و فناوری: توانایی شرکت در تبدیل یك ایده به محصول و انجام موفق طرح های  -2

 توسعه ای در بنگاه های اقتصادی بازار هدف  - کاربردی

 : توانایی شرکت در کسب درآمد و مدیریت منابع مالی  دستیابی به رشد مالی) اقتصاد و بازار( -3
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 فرایند دوره رشد 

 

 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 اخذ تاییدیه از شورای مرکز رشد دانشگاه الزهرا

نعقاد قرارداد بین مرکز رشد و شرکت ا  

اجرای برنامه کاری مصوب و ارائه گزارش توسط شرکت به 

 مرکز 

 اخذ گزارشات دوره ای و اخذ نظرات مشاورین مرکز رشد

انحراف بررسی پیشرفت کار و 

 از برنامه توسط مرکز رشد

بررسی مساله و اصلاح 

برنامه کاری؟ توسط 

 مرکز رشد و شرکت

در صورت نیاز به تسهیلات مالی مثل وام بررسی در 

پرداخت وام به واحد فناور  شورای فناوری و  

 اتمام قرارداد 

اخذ گزارش نهایی شرکت و بررسی میزان موفقیت شرکت 

 توسط مرکز رشد

بررسی و تعیین شرایط خاتمه فعالیت شرکت در شورای مرکز 

 رشد دانشگاه الزهرا

 پیشنهاد خروج از مرکزتوسط مرکز رشد
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 فرایند تقاضای افزایش زمان استقرار در دوره رشد  ➢

 درخواست افزایش زمان استقرار به صورت مکتوب توسط واحد، خطاب به رئیس مرکز رشد  •

 استقرار در دوره رشد تکمیل کاربرگ تقاضای افزایش زمان  •

    "تقاضای افزایش زمان استقرار"طرح درخواست واحد در شورای فناوری مرکز رشد به همراه کاربرگ تکمیل شده  •

 اعلام نتیجه موافقت یا مخالفت اعضای شورا با درخواست افزایش زمان استقرار   •

 در صورت موافقت تمدید قرارداد با واحد فناور  •

 

 تقاضای خاتمه  ➢

 : گرددیفناور فراهم م ی شرائط خروج واحدها ر یاز موارد ز كیحصول هر  ر صورت د

 و خروج     یافتگ یرشد  ی ارهایبه مع یابیدست •

 به ادامة استقرار در مرکز رشد و درخواست خروج واحد فناور     لیعدم تما •

 ه یاول رشیپذ طی نماندن بر شرا  یمندرج در برنامه ارائه شده و باق  یفیو ک یبه اهداف کم  یابیو دست قیعدم توف •

 ی دوره ا یابیحداقل در ارز  ازات یعدم دستیابی به امت •

 فناورانه   ریغ  یبا سمت و سو  ییهاتیفعال  و ی محور ده یانحراف از ا •

 ن یماب یف تعهدات مندرج در قرارداد  یعدول از ضوابط مرکز رشد و عدم اجرا •

ادامه انعقاد قرارداد   یو عدم احراز شرائط لازم برا  ت یوضع نییرداد و عدم اقدام درمورد تعزمان قرا   یانقضا •

 استقرار 

 

 پایان 


